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黄山市委托申请不动产登记线上见证服务
办理操作手册

一、线上申请

登录安徽省政务服务网（https://www.ahzwfw.gov.c

n/）。

二、统一认证

选择登录方式，可使用个人用户登录或法人用户登

录。

三、选择办理
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（一）点击切换区域：安徽省-黄山市，点击“确定”。

（二）选择黄山市不动产网上办事大厅。

（三）选择登记服务区域（如：安徽省-黄山市-屯

溪区）后，点击“登记申请”。
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（四）便民服务类型选择：点击见证委托“在线申

请”。

四、信息校验

阅读办理须知后点击确认并继续，可根据权利人名

称、不动产单元号、不动产权证号等关联不动产信息，

确定无误后点击“下一步”。
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五、信息录入

（一）录入委托人信息，有红色标注（*）的为必填

项。若不动产权利人为多人，可通过“删除”选择其中

一人或多人为委托人。
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（二）录入受托人信息，若受托人为两人或以上，

点击“添加”按钮录入信息，有红色标注（*）的为必填

项；

（三）根据所需办理的委托转移登记或委托抵押登

记，录入买受人（抵押权人）信息，若买受人（抵押权

人）为两人或以上，点击“添加”按钮录入信息，有红

色标注（*）的为必填项。

（四）录入委托信息

1.委托内容选择“转移”或“抵押”。
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2.填写委托期限，自申请之日起三个月内（终止期

限不可超过三个月）。

3.选择所需委托事项，并勾选代签订内容。

4.点击“下一步”。

六、电子表单

系统根据信息采集内容自动生成电子表单（包括见

证委托书、承诺书信息-见证委托），核对信息无误后，

点击“下一步”。
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七、材料上传-见证委托

（一）上传材料照片（以下两种方式均可）

1.点击“手机上传”，通过皖事通手机 APP“扫一

扫”功能扫描二维码上传材料照片。

2.逐项点击材料目录“+”，通过“文件上传”上传

材料照片。
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（二）点击“签字”按钮，委托双方可点击“云签”，

使用 E 签宝对相关材料进行云签认证后，点击“下一步”。

（三）通过支付宝扫码认证，完成云签。
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八、人脸认证-见证委托

点击委托双方对应的“认证”，使用皖事通 APP“扫

一扫”功能扫描二维码进行人脸认证，人脸认证后点击

“结束认证”。

九、提交预审

点击“提交申请”按钮，确认后提交不动产登记机

构预审。

十、查看进度

（一）进入“用户中心”，点击“我的申请”可查

看办件进度。



10

（二）预审完成后，点击“查看”，即可查看《见

证委托书》。
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十一、取消委托（以下两种方式均可）

（一）单方取消委托：点击“单方申请撤销”，按

提示内容进行确认，点击“撤销认证”，使用皖事通 APP

“扫一扫”功能扫描二维码进行人脸认证，人脸认证后

点击“结束认证”，提交不动产登记机构预审。
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（二）双方取消委托：点击“双方申请撤销”，按

提示内容进行确认，委托双方分别点击“撤销认证”，

使用皖事通 APP“扫一扫”功能扫描二维码进行人脸认

证，人脸认证后点击“结束认证”，提交不动产登记机

构预审。
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（三）结果反馈：办件进度显示“失效”，点击“查

看”，《见证委托书》印有“单方申请撤销”或“双方

申请撤销”水印。
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